PROCEDURY WYDAWANIA
DUPLIKATOW SWIADECTW I LEGITYMACJI
SZKOLNYCH
ORAZ ZASADY WYDAWANIA ZASWIADCZEN
DOTYCZACYCH KONTYNUOWANIA NAUKI

w Liceum Ogélnoksztalcacym im. B. Prusa

w Skierniewicach

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004, Nr 256,
poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych 1 innych drukéw szkolnych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 97, poz. 624
z pdzniejszymi zmianami).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635,
z pozniejszymi zmianami)



. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Duplikaty s$wiadectw i legitymacji szkolnych sa wydawane na pisemnag prosbg skierowang
do Dyrektora szkoly.

. Duplikaty $wiadectw i legitymacji szkolnych wydawane sg odptatnie:
a) opflata za wydanie duplikatu §wiadectwa wynosi 26 zi;
b) optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9 zt.

. Duplikaty oraz odpisy maja moc oryginatu i moga by¢ wystawiane ponownie.

II. PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW.

. W przypadku utraty lub zniszczenia §wiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego duplikatu nalezy:

a) zlozy¢ w sekretariacie szkoly podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat
oraz okresleniem ( zalqcznik nr 1 do niniejszych procedur):

e rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty lub szkolne — promocyjne do klasy programowo
Wyzszej);

e roku ukonczenia szkotly lub klasy.
b) wnies¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie.
. Odbidr duplikatu swiadectwa szkolnego szkoty nastepuje w terminie do 14 dni roboczych.

. Dyrektor szkoty moze poswiadczy¢ zgodno$¢ odpisu z oryginatem $wiadectwa tylko w przypadku,
gdy jest to niezbedne dla zlozenia odpisu w aktach szkoly. Na odpisie nalezy umiesci¢ adnotacje
., Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”, datg, piecze¢ urzedowsa szkoty oraz podpis i1 piecz¢¢ imienng
dyrektora.

I11. PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACIJI
SZKOLNYCH.

. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) zlozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania si¢
o duplikat ( zalgcznik nr 2 do niniejszych procedur ),

b) dostarczy¢ 1 zdje¢cie opisane danymi ucznia:
e imi¢ i nazwisko
e data i miejsce urodzenia
e adres zamieszkania,
) wnie$¢ oplate w wysokosci okreslonej w ustawie .
. Odbior duplikatu nastepuje w terminie do 3 dni roboczych.
Duplikaty legitymacji szkolnej, wystawia si¢ z fotografia.



V. SPOSOB DOKONYWANIA OPEAT ZA WYDANIE DUPLIKATOW.

1. Oplate wnosi si¢ na rachunek bankowy:

PKO BP. | Oddziat w Skierniewicach
Nr konta: 91 1020 3352 0000 1002 0193 3985

z dopiskiem:

Oplata za wydanie duplikatu $wiadectwa ( legitymacji szkolnej ).

2. Dowdd wplaty nalezy przedlozyé w sekretariacie szkoty przy skladaniu wniosku o wydanie
duplikatu.

V. ZASADY WYDAWANIA ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH
KONTYNUOWANIU NAUKI.

1. Zaswiadczenia dotyczace kontynuowania nauki sg wydawane na podstawie ztozonego wniosku.

2. Odbiodr zaswiadczenia nastepuje nastepnego dnia roboczego po ztozeniu wniosku.

Zaopiniowano pozytywnie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 03 marca 2011 roku.



Zatgcznik nr 1
do Procedur wydawania duplikatow swiadectw
i legitymacji szkolnych oraz zasad wydawania

zaswiadczen dotyczgcych kontynuowania nauki

(imi¢ i nazwisko) ( miejscowos¢ i data )

Dyrekcja
Liceum Ogolnoksztalcacego im. B. Prusa
w Skierniewicach, ul. Sienkiewicza 10

Prosz¢ o  wystawienie  duplikatu ~ $wiadectwa  dojrzalosci /  ukonczenia  szkoty

ktorg ukonczytam/ em w roktl SZKOINYIM .......ooiiiiiiiiiieiic e e e

Szkote ukonczytam/em Na NAZWISKO .........oouieiiiiiiiiiie e

Przyczyna ubiegania si¢ o wydanie duplikatu $wiadectwa dojrzalosci / ukonczenia szkoty

Whiosek o wystawienie duplikatu sktada i duplikat odbiera osoba, na ktorg dokument zostat wystawiony, a w szczegdlnych przypadkach

osoba upowazniona przez wlasciciela dokumentu.
Za wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy uisci¢ na konto Liceum Ogolnoksztalcacego w Skierniewicach, ul. Sienkiewicza 10

Nr konta: 91 1020 3352 0000 1002 0193 3985

naleznos¢ w wysokosci 26,00 zt ( stownie: dwadziescia sze$¢ zt 00/100 )oraz przy odbiorze legitymowac si¢ dowodem osobistym.

(czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek)

Duplikat $wiadectwa dojrzatosci (seria ............ 1) (U ) /*
Odpis duplikatu $wiadectwa dojrzatosci (seria ............ 1) GO ) I*

Duplikat $wiadectwa ukonczenia szkoty /*

otrzymatam / em dnia ........cccecveirieeviiininenence e

Seria i numer dowodu 0SODISTEJO .....evveviireiereeeeeieireee e
(czytelny podpis osoby odbierajacej duplikat)



/* niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 2
do Procedur wydawania duplikatow swiadectw
i legitymacji szkolnych oraz zasad wydawania

zaswiadczen dotyczgcych kontynuowania nauki
SKierniewice, dnia .........cocevvvvierieiceiee e,

(klasa)

Dyrekcja
Liceum Ogolnoksztalcacego im. B. Prusa
w Skierniewicach, ul. Sienkiewicza 10

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z powodu

zagubienia/zniszczenia *) poprzedniej.

UWAGA:

Duplikat legitymacji zostanie wydany w ciagu trzech dni od dnia wplyniecia podania. Przed zlozeniem wniosku
nalezy ui$ci¢ na konto Liceum Ogolnoksztatcgcego im. B. Prusa w Skierniewicach

Nr konta: 91 1020 3352 0000 1002 0193 3985

naleznos¢ w wysokosci 9,00 zt ( stownie: dziewig¢ zlotych 00/100 ), a pokwitowanie wplaty dotaczyc
do wniosku.

( podpis osoby sktadajacej wniosek )

*) - niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
do Procedur wydawania duplikatow swiadectw
i legitymacji szkolnych oraz zasad wydawania

zaswiadczen dotyczgcych kontynuowania nauki

SKIerniewice, dnia ........ccovveeevvveeisiiie e

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA

Zwracam si¢ z prosba o wydanie zaswiadczenia o kontynuowaniu nauki w celu przedtozenia go w:

( poda¢ doktadng nazwe i adres )

Dane potrzebne do wystawiania zaswiadczenia dla WKU

Imie ojca :

Data i miejsce urodzenia:
PESEL:

Adres zameldowania na pobyt staty:

( data i podpis osoby sktadajacej wniosek )



